ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ
Начальнику Управления материально-технического обеспечения Управления делами Президента Российской Федерации

В.А. Лунькову

Прошу вас выделить путевку в ФГБОУ «Школа – детский сад № 1» нашему сотруднику   Ф.И.О.,   работающему в должности ____________ для сына (дочери) Ф.И.    
Ф.И. и дата рождения ребенка ___________________________________________
адрес проживания _____________________________________________________
контактный тел. _______________________________________________________
домашний тел. ________________________________________________________
С условиями пребывания и оплаты родители ознакомлены и согласны.
Подпись
место печати
